
 

Checkliste für Artikel 

TEXT: 

☒ Ausschließlich Word-Dateien 

☒ Jeden Artikel als eigene Datei  

☒ Überschriften vergeben 

☒ Verantwortliche Person angeben 

 

Layoutbestimmungen: 

☒ maximal halbe DIN A4 Seite 

☒ Fließtext 

☒ Schriftart: Calibri 

☒ Schriftgröße Überschrift: 12 

☒Schriftgröße Text: 11 

FOTOS: 

☒ Ausschließlich JPG-Dateien 

☒ Bilder so benennen wie 

dazugehörigen Text 

☒ Bei einer Bilderauswahl am Ende des 

Dateinamens fortlaufende 

Nummerierung (Beispiel: Bild 1, Bild 2, Bild 3) 

☒ Bildunterschriften (falls gewollt) 

vergeben 

☒ Verantwortliche Person angeben.  

(Einverständnis der Person muss 

vorliegen) 

VOR ABSENDEN BEACHTEN: 

☒ Jede Datei entsprechend den Textinhalt benennen 

☒ Bilddateien genauso benennen wie die Textdatei 

☒ In die Betreffzeile „Gemeindeinfo Ausgabe 1/2/3/4 und Bezeichnung des Artikels schreiben 

 

ALLGEMEINE HINWEISE: 

Aufgrund redaktioneller Layout- und Platzgestaltung behält sich die Gemeindeverwaltung vor, eingesendete Texte zu 

kürzen bzw. umzuformulieren. 

Bei Platzproblemen können vom jeweiligen Einsendenden (Verein, Institution) je Ausgabe maximal ein Text sowie ein 

Foto veröffentlicht werden. Ausgenommen sind hiervon Logos. 

Wir bitten um Verständnis. 


